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RESOLUCAO N° 13 , de 04 de agosto de 1993.

Dispde sobre a reestruturacdo organizacional das
Seg¢des Judicidrias da Justica Federal de 1° Grau
da 52 Regido.

O TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5% REGIAO, no uso de
suas atribui¢Oes legais,

CONSiDERANDO:

1. O disposto o art. 96, 1, b, da Constituigdo Federal e no artigo 2°
da iLei n° 8.534, de 12 de maarco de 1993, que criou, entre outros, cargos de Direcio e
Assessoramerito Superiores, DAS 131.2 ng Quacro Permanente de Pessoal das Secretarias das
Segoes sudicidrias da Justica Federa. Ge -° Giau ¢a 5 Regido;

2. O art. 5° da Lei Complementar n® 10, de 06.05.71, bem como o
inciso XXXIII do art. 7° do Regimento Interno deste Tribunal;

3. O Processo Administrativo n°® 2965/93, em que a Secretaria de
Pianejamenio e Orcamento e a Secretaria-Geral do Conselho da Justica Federal manifestaram-se,
com a aprovagio da Presidéncia, pela viabilidade da reestruturacdo administrativa proposta através
da Unidade de Desenvolvimento Organizacional deste Tribunal, no 4mbito da Justica Federal de
1° Grau da 52 Regido;

4. Os anexos I e 1I da Resolugdo n® 05, de 17.03.93, que distribui,
entre as SegOes Judicidrias da 5* Regido, os cargos criados pela Lei n® 8.634, de 1993, e fixa a
lotagdo giobal do Quadro de Pessoal da Justica Federal de 1° Grau;

5. Os Processos Acdm.inistrativos que tramitam neste Tribunal,
oriundos das Segoes Judicidrias, solicitando = crizcio de gratificagoes;
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6. O aumento permanente do volume de processos que hoje tramitam
na 12 Instincia da 5? Regido;

7. A grande € a atual demanda de informatizagdo na Justica Federal
de 1° Grau, em acompanhamento 2 moderniza¢ao crescente. -

8. O decidido em Sessio Administrativa Plendria do dia 04.08.93.

RESOLVE:

Art. 1° Criar as seguintes Gratificagdes de Representagio de
Gabinete (GRG):
Supervisor: 22 (vinte e dois); Supervisor-Assistente: 176 (cento e setenta e seis); Assistente-
Datilégrafo: 34 (trinta e quatro); Auxiliar Especializado: 59 (cingiienta e nove); Oficial de
Gabinete: 34 (trinta e quatro); Operador: 06 (seis); Executantes de Mandado: 102 (cento e dois),
inclusas na distribuicdio disposta do Artigo 2° desta Resolugao.

Art. 2° Reestruturar as SecOes Judicidrias com suas respectivas
Varas, dispondo seus cargos de Direcio e Assessoramento Superiores, bem como suas
Gratificaces de Representagdo de Gabinete, da seguinte forma:

1 - SECOES JUDICIARIAS DOS ESTADOS DE PERNAMBUCO E
CEARA:

1. GABINETE DO JUIZ DIRETOR DO FORO
(1) Assistente-Datilégrafo - GRG

2. SECRETARIA ADMINISTRATIVA
(1) Diretor de Secretaria DAS:101.5
(1) Secretdrio - GRG

2.1 Secdo de Controle Interno
(1) Supervisor de Secdo - GRG
(1) Assistente-Datilégrafo - GRG
(1) Auxiliar Especializado - GRG

2.2 Segdo de Desenvolvimento Organizacional
(1) Supervisor de S2¢do - GRG

2.3 Comissdo Permanente de Licitagdo

3. NUCLEO DE ADMINISTRAGCAO
(1) Diretor de Niicleo DAS.101.2
(1) Auxiliar Especializado - GRG

S kYT
A



\J

3.1 Setor de Malotes
(1) Supervisor-Assistente - GRG

3.2 Secdo de Seguranga e Transporte
(1) Supervisor de Secido - GRG
(1) Auxiliar Especializado - GRG
(1) Auxiliar de Portaria - GRG

3.3 Secao de Informadtica

(1) Supervisor de Se¢do - GRG

(1) Operador de Microinformdtica - GRG
3.3.1 Setor de Processamento de Dados

(1) Supervisor-Assistente - GRG

3.4 Secdo de Orcamento e Finangas

(1) Supervisor de Secdo - GRG
3.4.1 Setor de Execugdo Financeira

(1) Supervisor-Assistente - GRG

3.5 Segao ae Material, Patrimonio e Servigos Gerais.
(1 Supervisor de Se¢do - GRG
3.5.1 Setor de Almoxarifado
(1) Supervisor-Assistente - GRG
3.5.2 Setor de Servicos Gerais
(1) Supervisor-Assistente - GRG
(1) Operador de Xerox - GRG

3.6 Secio de Biblioteca
(1) Supervisor de Secdo - GRG

4. NUCLEO DE RECURSOS HUMANOS
(1) Diretor de Niicleo - DAS.101.2
(1) Auxiliar Especializado - GRG

4.1 Seqdo de Programas e Beneficios
(i) Supervisor de Secdo - GRG

4.2 Secao de Legisiacao de Pessoal
(1) Supervisor de Secdo - GRG

4.3 Secdo de Folha de Pagamento
(1) Supervisor de Secdo - GRG

5. NUCLEO JUDICIARIO AW
(1) Diretor de Niicleo DAS.101.2
(1) Auxiliar Especializado - GRG
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5.1 Segdo de Distribui¢do de Mandados e Controle de Diligéncias
(1) Supervisor de Se¢do - GRG

5.2 Segdo de Registro Geral e Controle de Avaliagdo
(1) Supervisor de Segdo - GRG

5.2.1 Setor de Arrecadagdo - GRG
(1) Supervisor-Assistente - GRG

5.3 Secio de Contadoria

(1) Supervisor de Segdo - GRG
5.3.1 Setor de Cilculos

(1) Supervisor-Assistente - GRG

5.4 Secao de Distribuigdo

(1) Supervisor de Secio - GRG
5.4.1 Setor de Arquivo

(1) Supervisor-Assistente - GRG

11 - SECOES JUDICIARIAS DO RIO GRANDE DO NORTE,

PARAIBA, ALAGOAS E SERGIPE:

1. GABINETE DO JUIZ DIRETOR DO FORO
(1) Assistente-Datilégrafo - GRG

2. SECRETARIA ADMINISTRATIVA
(1) Diretor de Secretaria DAS.101.5
(1) Secretdrio - GRG

2.1 Seg¢io de Controle Interno
(1) Supervisor de Se¢do - GRG
(1) Assistente-Datilégrafo - GRG
(1) Auxiliar Especializado - GRG

2.2 Segdo de Desenvolvimento Organizacional
(1) Supervisor de Se¢do - GRG

2.3 Comiss3o Permanente de Licitagdo

3 NUCLEO DE ADMINISTRACAO
(1) Diretor de Nicleo DAS.101.2
(1) Auxiliar Especializado - GRG

3.1 Setor de Malotes (m
(1) Supervisor-Assistente - GRG )
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3.2 Secao de Folha de Pagamento 4
(1) Supervisor de Secdo - GRG @
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3.3 Secdo de Informdtica

(1) Supervisor de Secdo - GRG -

(1) Operador de Microinformdtica - GRG
3.3.1 Setor de Processamento de Dados

(1) Supervisor-Assistente - GRG

3.4 Secdo de Legislagdo de Pessoal
(1) Supervisor de Secdo - GRG

3.5 Secdo de Seguranca e Transporte
(1) Supervisor de Secdo - GRG
(1) Auxiliar Especializado - GRG
(1) Auxiliar de Portaria - GRG

3.6 Secdo de Orcamento e Financas

(1) Supervisor de Secdo - GRG
3.6.1 Setor de Execucdo Financeira

(1) Supervisor-Assistente - GRG

3.7 Secdo de Material, Patrimdnio e Servigos Gerais
(1) Supervisor de Secdo - GRG
3.7.1 Setor de Almoxarifado
(1) Supervisor-Assistente - GRG
3.7.2 Setor de Servicos Gerais
(1) Supervisor-Assistente - GRG
(1) Operador de Xerox - GRG

3.8 Secdo de Biblioteca
(1) Supervisor de Segdo - GRG

4 NUCLEO JUDICIARIO
(1) Diretor de Niicleo DAS.101.2
(1) Auxiliar Especializado - GRG

4.1 Segdo de Distribuigdo de Mandados e Controle de Diligéncias
(1) Supervisor de Secdo - GRG

4.2 Secao de Registro Geral e Controle de Avaliagio
(1) Supervisor de Secao - GRG

4.2.1 Setor de Arrecadagio
(1) Supervisor-Assistente - GRG

4.3 Secio de Contadoria
(1) Supervisor de Secdo - GRG
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(1) Supervisor-Assistente - GRG \:, Qﬁ“)

4.4 Secao de Distribuigio

(1) Supervisor de Se¢do - GRG
4.4.1 Setor de Arquivo

(1) Supervisor-Assistente - GRG
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Il - VARAS DAS SECOES JUDICIARIAS VINCULADAS A 5?2
REGIAO:

1 GABINETE DO JUIZ FEDERAL TITULAR
(1) Oficial de Gabinete - GRG
(1) Assistente-Datilégrafo - GRG
(1) Auxiliar Especializado - GRG

2. GABINETE DO JUIZ FEDERAL SUBSTITUTO
(1) Oficial de Gabinete - GRG
(1) Assistente-Datilégrafo - GRG
(1) Auxiliar Especializado - GRG

3. SECRETARIA DE VARA
(1) Diretcr de Secretaria DAS.101.5
(1) Secretdrio - GRG

5.1 Setor de Cdicuios e Publica¢do
(1) Supervisor-Assistente - GRG

3.2 Segdo de Procedimentos Criminais
(1) Supervisor de Segdo - GRG

3.3 Secao de Procedimentos Civeis
(1) Supervisor de Se¢do - GRG

3.3.1 Setor de Acdes de Rito Especial e Mandado de Seguranca
(1) Supervisor Assistente - GRG

3.3.2 Setor de Agdes de Rito Ordindrio
(1) Supervisor-Assistente - GRG

3.3.3 Setor de A¢des Sumarissimas e Feitos ndo Contenciosos.
(1) Supervisor-Assistente - GRG

3.4 Segdo de Execugdes Fiscais

(1) Supervisor de Secio - GRG
3.4.1 Setor de Processamento Fiscal

(1) Supervisor-Assistente - GRG.
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desempénham as atividades de execugoes penais, serdo constituidas também com a Secdo
respectiva, isto €, Se¢do de Execugdes Perais - (1) Supervisor de Se¢do - GRG.

Art. 4° As designagdes para as Gratificagdes constantes nesta
Resolucdo far-se-io por Portaria do Juiz Diretor do Foro da respectiva Secdo Judicidria,
observando-se os seguintes critérios:

I - As Gratificagdes sio privativas dos funciondrios do Quadro de
Pessoal da Justica Federal da 1* Instincia e somente poderdo ser exercidos por servidores
requisitados, em casos especiais, com a prévia autorizagdo do TRF 57 Regido.

Il - As Gratificagoes de Oficial de Gabinete serdo exercidas por
funciondrios portadores de titulos de Bacharel em Direito.

III - As Gratificacoes de Auxiliar Especializado dos Gabinetes dos
Juizes Federais Titulares e Substitutos, bem como das Segdes de Seguranca e Transporte das
Secoes Judicidrias desticam-se aos Agentes de Seguranga Judicidria que exercam encargos de
motor.sias.

V- As Caiificacdes de Auxitar Bspecializado das SecOes de
Controle interno e dos Niciess Jas SecBes [uilcidrias Cestinar-se aos servigores de ouiros cargos
do Quadro de Pessce! dz . ssticz. Fedeai de 1? imstdncia que desempenham furgOes de assisténcia
e execugdo de tarefas especificas deierminadas pelo superior hierdrquico.

V - As Gratificacoes de Operador de Microinformdtica serdo
exercidas por funciondrios ocupantes de cargos de nivel médio com conhecimentos especificos.

VI - As Gratificacdes de Executantes de Mandado sdo exclusivas dos
Oficiais de Justica Avaliadores no efetivo exercicio das atribui¢Oes inerentes ao cargo.

Art. 5° Os Oficiais de Justica Avaliadores ficardo lotados no Niicleo
Judicidrio e centralizados na Secio de Distribuicdo de Mandados e Controle de Diligéncias,
desempenhando as atividades que lhes sdo atribuidas por lei.

Ari. 6° As designagbes para as Gratificagdes que se referem ao
Gabinete do Juiz Federal Substituio far-se-dc, apds indicagdo do mesmo, se no efetivo exercicio
do cargo, ou, apés irdicacdc da Dirziorz de Secretaria de Vara, em carater terapordrio, caso o
respectivo cargo de Juiz Substiuio alnde 10 esieja preenciide.

Ari. 7° A Secretaria de Vara e suas respectivas Secdes e Setores
atenderdo ao Juiz Federal Titular, como tamdém ao Juiz Federal Substituto.
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Art. 8° Hsta Resolucdo aprova o Manual de Atribuicdes, em anexo
correspondente & estrutura disposta no artigo 2° desta Resolucao

Art. 9° O ‘Tribunal regulamentard, posteriormente, as rotinas de

procedimentos que se fizerem necessdrias as atividades constantes do Manual de Atribuictes
aprovado nesta Resolugdo.

Art. 10 A implantagio desta Resolu¢do, bem como seu

acompanhamento, em cada Secdo Judicidria, serdo assessorados por Servidores do Tribunal
obedecendo cronograma a ser estabelecido.

Art. 11 Revogam-se todas as disposi¢des em contrdrio.

Art. 12 Esta Resolug@io entra em vigor na data de sua publicagdo
CUMPRA-SE. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE.
AL
Juiz CASTRO MEIRA
Presidente

/;}José DELGADO

[ I
Juiz LAZARO MARAES
el
@ (OON
Juiz FRANCISCO FALCAO
Juiy NERE TOS




